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Sachbearbeiter Buchhaltung / Personalabteilung (w/m/d)

(Buchhalter/in)

Die SatKing GmbH ist ein Fachhandel fiir Unterhaltungselektronik. Sowohl vor Ort als auch tber das

Onlinegeschéft bieten wir den Kunden unsere Ware an.

Da wir stetig wachsen und weitere herausfordernde Ziele erreichen mochten, sind wir auf der Suche
nach motivierten und hungrigen Mitarbeitern, die uns auf dieser aufregenden Reise aktiv begleiten
mochten — genau da kommst Du ins Spiel!

Aufgaben:

Profil:
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Prifung, Kontierung und Verbuchung von laufenden Geschaftsvorfallen
Zahlungsverkehr im Debitoren- und Kreditorenbereich

Rechnungsprifung
Erstellung von Arbeitsvertragen, Vertragsanderungen
Zeugnissen und sonstigen Bescheinigungen

, Abmahnungen, Kiindigungen,

Flihrung der Fehlzeiten bzw. Pflege des Zeiterfassungssystems

Unterstlitzung der Geschaftsfiihrung

Abgeschlossene Ausbildung oder Studium

Berufserfahrung in der Buchhaltung / im Personalwesen
Sie arbeiten strukturiert sowie selbststandig und behalten auch bei parallelen und

abwechselnden Tatigkeiten stets den Uberblick

Auch haufig wiederkehrende Aufgaben bearbeiten Sie konzentriert, gewissenhaft und mit

Leidenschaft

Wir bieten:
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ein angenehmes und aufgeschlossenes Betriebsklima

steht flr uns an oberster Stelle

einen sicheren Job in einem etablierten Unternehmen

Dich erwartet ein tolles Team, bei welchem Zusammenhalt groRgeschrieben wird
Deine Aufgaben sind verantwortungsvoll und abwechslungsreich

Unsere Firma ist Inhabergefiihrt, wir haben flache Hierarchien und bieten einfache und

schnelle Kommunikation
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Konnten wir dein Interesse wecken?

Dann freuen wir uns auf Deine aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe deiner
Gehaltsvorstellung und deinem friihestmoglichen Eintrittstermin per E-Mail an: e.kaiser@satking.de

Arbeitgeber, Arbeitsort: Satking GmbH

Junkersring 18,

53844 Troisdorf (NRW)
Rickfragen und Bewerbung an: Eva Kaiser (E-mail: e.kaiser@satking.de)
Gewilinschter Bewerbungsart: Per E-Mail
Arbeitszeit: Vollzeit, 40 Wochenstunden
Befristung: Befristetes Arbeitsverhaltnis flir 12 Monate, eine spatere

Ubernahme in ein unbefristetes Arbeitsverhiltnis ist moglich
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